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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Presentacién

El Centro de Investigacién y Docencia Econdmicas, A.C. {CIDE) se fundé el 25 de noviembre de 1974, Se trata de un centro publico de investigacién y
ensefianza en el area de ciencias sociales. Forma parte del Sistema de Centros Publicos de Investigacién del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
(Conacyt). En 1984 surge el Sindicato de Trabajadores del Centro de Investigacién y Docencia Econdmicas, A.C. para mediar las relaciones laborales y

representar los intereses laborales y salariales de los trabajadores administrativos y operativos del CIDE.

Objetivo General
Establecer las bases para la organizacién formal del fondo documental del Sindicato de Trabajadores del Centro de Investigacion

y Docencia Econdmicas, A.C., en apego a la legislacién vigente ybajo lineamientos del Archivo General de la Nacién, para el cumplimiento

de las obligaciones de transparencia de la organizacion sindical.
Objetivos Especificos

Disefio de los instrumentos y herramientas de descripcién archivistica para el fondo documental de la organizacion. “

Visibilizar la importancia de la organizacién documental para una correcta conservacion del archive sindical. #,
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Marco Legal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Toda la informacion en posesién de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo
de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos piblicos o realice actos de autoridad en el dmbito federal, estatal y municipal,
es publicay sélo podra ser reservada temporalmente por razones de interés pablico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes.
En la interpretacidn de este derecho debers prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan documentar todo
acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, la ley determinard los supuestos especificos bajo los cuales
procederad la declaracién de inexistencia de la informacidn.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que establece que toda la informacion en posesién de cualquier autoridad,
entidad, drgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que recibay ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito
federal, estatal y municipal, es publica y sélo podra ser reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los
términos que fijen las leyes,

Ley Federal del Trabajo, articulo 357 Bis, donde se reconoce la personalidad juridica de las organizaciones sindicales y articulo 359,

donde mmﬁm_u_mnm el derecho de los sindicatos a redactar sus estatutos y reglamentos

Ley General de Archivo, articulo 7 en el que establece que los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar y conservar los
documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones de acuerdo con lo establecido
en las disposiciones juridicas correspondientes

Estatutos sindicales SITCIDE.
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* Contrato Colectivo de Trabajo 2019-2021.

Organizacién Documental
En SITCIDE se identificaron, de acuerdo con la norma vigente (Ley General de Archivo, articulo 4, fracciones IV, VI y VII}, los siguientes tipos
de archivo:
+ Archivo de tramite: documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los
sujetos obligados (etapa activa); 2018 al presente.
e Archivo de concentracién: documentos transferidos desde las dreas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que
permanecen en el que hasta que concluye su u_mwo de conservacién (etapa semiactiva), en razén de sus valores primarios de caracter
administrativo, legal v fiscal.

* Archivo histérico: Al integrado por documentos de conservacién permanente y de relevancia para la memoria nacional, regional o local de

caracter publico (de acuerdo a la capacidad técnica y presupuestal de la organizacién).

De acuerdo con lo anterior, se procede al disefio de las herramientas necesarias de descripcion formal, como lo son el Cuadro General de Descripcién

Archivistica y el Catélogo de Disposicién Documental, de acuerdo con la Ley General de Archivos, que se muestran a continuacién.
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Fondo: Sindicato de Trabajadores del Centro de Investigacién y Docencia Econémicas, A.C.
Seccidn: 1S . Promocidn y defensa de los derechos laborales
Vigencia documental Técnicas de seleccién Informacion
Cadigo Serie documental Valor Plazos de conservacién Observaciones
documental Eliminacién | Conservaciéon | Muestreo R C
AL |F AT AC Total
Organos de
15.01 representacion sindical X 2 afios 6 afios 8 afnos X
15,02 Negociacidn sindical X 2 afios 6 afios 8 afios X
15.03 Eleccién sindical XX 2 afios 6 afios 8 afios X
15.04 Intercambio sindical X 2 afios 6 afios 8 afios X
Algunos
documentos pueden
contener datos ,m
15.05 Patrimonio/Finanzas _ X (2 afios 6 afios 8 afios X personales
Asuntos académicos y
15.06 capacitacion sindical X 2 afios 6 afios 8 afios X
15.07 Prensa y difusion X 2 aiios 6 afos 8 afios X
Algunos
documentos pueden
contener datos
15.08 Prevision social X "~ |2 afios 6 afios 8 afios X perscnales X
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Fondo: Sindicato de Trabajadores del Centro de Investigacién y Docencia Ecendmicas, A.C.
Seccién: 1.C Legislacién
Vigencia documental Técnicas de seleccion Informacién
Cédigo Serie documental Valor Observaciones
d _ Plazos de conservacion
ocumenta Eliminacién | Conservacion | Muestreo R C
A|lL|F| AT | AC Total
1C.01 Se conserva
Constituciones y leyes dependiendo de
federales X 2 6 3 X la vigencia L
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Fondo: Sindicato de Trabajadores del Centro de Investigacién y Docencia Econdmicas, A.C.

Seccién: Seccién: 2.C Asuntos jurfdicos

Cédigo

Serie documental

Vigencia documental

Técnicas de seleccidn

Informacién

Observaciones

Valor .,
Plazos de conservacion i
documental Eliminacién | Conservacién | Muestreo R c
A L | F| AT AC Total
2C.01 Juicios Se conserva de
acuerdo con el
X 2 6 8 X X plazo legal X
2C.02 Amparos Se conserva de
acuerdo con el
X 2 6 2 X X plazo legal X
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Fondo: Sindicato de Trabajadores del Centro de Investigacién y Docencia Econémicas, A.C.
Seccién: 3.C Transparencia y acceso a la informacion
Vigencia documental Técnicas de seleccién Informacién
Cédigo Serie documental Valor Plazos de Observaciones i
documental conservacion Eliminacién | Conservaciéon | Muestreo R C
A | L|F| AT | AC Total
3C.01 Comité de Transparencia | x | x 2 6 2 X X
Atencion de solicitudes de
3C.02 . s
acceso a la informacion i
X 2 6 8 X X X ,
Carga de acuerdo
Portal de obligaciones de a los plazos
3C.03 transparencia X 2 6 8 X establecidos
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Fondo: Sindicato de Trabajadores del Centro de Investigacién y Docencia Econémicas, A.C.
Serie 4C. Organizacién Internacional del Trabajo
Vigencia documental Técnicas de seleccidn Infermacidn
Cédigo Serie documental Valor Plazos de Observaciones
documental conservacion Eliminacién | Conservacién | Muestreo R C |
AlL|F|AT| AC| Total
Los ratificados por
4C.01 Convenios X | X 2 6 8 X México
4C.02 Recomendaciones X 2 6 8 X
Se conserva
Normas internacionales dependiendo de la
4C.03 de trabajo X 2 6 8 X vigencia
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Fondo: Sindicato de Trabajadores del Centro de Investigacién y Docencia Econémicas, A.C.

Seccion 1S. Promocion y defensa de los derechos laborales

Series

15.01 Organos de representacién sindical

15.02 Negociacién sindical

15.03 Eleccidn sindical

15.04 Intercambio sindical

15.05 Patrimonio/Finanzas

15.06 Asuntos académicos y capacitacidn sindical
15.07 Prensa y difusién

15.08 Previsidn social

Clave:

Fondo [Seccidn [Serie

SITCIDE [1S 01

Serie 15.01 Organos de representacion sindical
Subseries

15.01.901 Convocatorias

SINDICATO DE TRABAJADORES DEL CENTRO
DE INVESTIGACION Y DOCENCIA ECONOMICAS
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15.01.02 Resoluciones
15.01.03 Informes

15.01.04 Planes de trabajo
15.01.05 Disciplina sindical
15.01.06 Filiacion sindical
15.01.07 Actas de asamblea
15.01.07.01 Ordinarias
1.507.02 Extraordinarias

Clave:

Fondo (Seccién Serie

SITCIDE [1S .02

Serie 15.02 Negociacidn sindical
Subseries

.01 Contrato Colectivo de Trabajo
.02 Revisidn contractual y salarial
.02.01 Emplazamiento a huelga
.03 Conflictos laborales sindicales

.04 Asesoria laboral
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Clave:
Fondo [Seccidn [Serie
SITCIDE 1S .03

Serie 15.03 Eleccidn sindical

Subseries

.01 Elecciones ordinarias

.02 Elecciones extraordinarias

Clave:
Fondo [Seccidn [Serie
SITCIDE [1S .04

Serie 15.04 Intercambio sindical

Subseries

.01 Programas de intercambio

.02 Relaciones politicas
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Clave;

Fondo Seccién [Serie

SITCIDE [1S .05

Serie 15.05 Patrimonio/Finanzas
Subseries

.01 Cuotas sindicales

.02 Estados contables

.03 Inventarios de bienes

.04 Adquisicién de bienes y servicios

Clave:

Fondo [Seccién ISerie

SITCIDE (1S .06

Serie 15.06 Asuntos académicos y capacitacién sindical
Subseries

.01 Difusidn sindical

.02 Programas de intercambio académico

.03 Estudios de mejora laboral

.04 Publicaciones académicas

.05 Capacitacion sindical
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.06 Programas de mejoramiento laboral

.07 Actividades culturales

Clave:

Fondo eccién [Serie

SITCIDE [1S .07

Serie 15.07 Prensa y difusion
Subseries
.01 Sitio web

Clave:

Fondo (Seccidon [Serie

SITCIDE [1S .08

Serie 15.08 Previsién social
Subseries

.01 Programas de prestaciones

.02 Esparcimiento social y deportivo
.03 Becas

Clave:

Fondo Seccién Serie

SITCIDE [1S .09

(2 N4 SINDICATO DE TRABAJADORES DEL CENTRO
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Serie 15.09 Relaciones de trabajo
Subseries

.01 Bolsa de trabajo

.02 Asesoria laboral individual

.02 Conflictos laborales individuales
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Fondo: Sindicato de Trabajadores del Centro de Ihvestigacion y Docencia Econdmicas, A.C.
Seccidn 1C. Legislacion

Seccién 2C. Asuntos juridicos

Seccion 3C. Transparencia y acceso a la informacion

Seccién 4C. Organizacién Internacional del Trahajo

Seccion 1C, Legislacién

Clave:

Fondo [Seccién [Serie

SITCIDE |1C 01

Serie 1C.01 Constituciones y leyes federales

Subseries

.01 Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

.02 Ley Federal del Trabajo

.03 Ley del Instituto Mexicano del Seguro Social

.03 Publicaciones del Diario Oficial de la Federacion

.04 Ley General de Responsabilidades Administrativas

.05 Ley Federal de Austeridad Republicana

.06 Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica

.07 Ley General de Archivo
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Seccidn 2C. Asuntos juridicos

Clave:
Fondo [Seccidén [Serie
SITCIDE [2C .01

Serie 2C.01 luicios

Subseries

.01 Laborales

Clave:

Fondo eccién [Serie
SITCIDE [2C .02

Serie 2C.02 Amparos

.01 Laborales

Subserie

S

.01 Directo

.02 Indirecto
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Seccidn 3C. Transparencia y acceso a la informacién

Clave:
Fondo [Seccién Serie
SITCIDE BC .01

Serie 3C.01 Cemité de Transparencia

.01 Capacitacion

Clave:
Fondo [Seccion [Serie
SITCIDE [3C .02

Serie 3C.02 Atencién de solicitudes de acceso a la informacion

Subseries

.01 indice de expedientes reservados

Clave;
Fondo [Seccion Serie
SITCIDE (3C .03

Serie 3C.03 Portal de obligaciones de transparencia

Subseries

.01 Dictamen de porcentajes de cumplimiento
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Seccidn 4C, Organizacion Internacional del Trabajo

Clave:
Fondo eccion [Serie
SITCIDE 4C 01

Serie 4C.01 Convenios

Serie 4C. 02 Recomendaciones

Fondo

eccién

erie

SITCIDE

4C

.02

Serie 4C. 03 Normas internacionales de trabajo

Fondo

eccién

erie

SITCIDE

4C

.03
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El presente Catélogo de disposicién documental consta de 4 secciones y 17 series documentales

vigencia documental, plazos de conservacién y destino final.

Integré

—
st

5,
Ma. Virginia Gahzalez Galindo
Responsable de Archivo
SITCIDE

Secretario General
SITCIDE

, mismas que establecen su valor documental,

Fecha: 29 de julio de 2020,
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